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NARDDOYIA STRATLGiA SFOINOSL:

Hel, 5 lutego 2013r.

Wstepne ustalenia z przeprowadzanej kontroli projektu na miejscu
pn. ,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Miasta Helu”,
nr POIS.01.01.00.00-00-154/09

Obszar kontroli: Struktura organizacyjna — dzialalnosé Jednostki Realizujqcej Projekt

W trakcie kontroli na miejscu zapoznano si¢ z zakresami obowigzkéw pracownikéw
Jednostki Realizujacej Projekt oraz procedurami regulujgcymi dziatania JRP w zwiazku
z realizacja projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Miasta
Helu”. Przedstawione dokumenty nie reguluja jednak bezposrednio czynnosci, jakie
Beneficjent jest zobowigzany podjaé po zakonczeniu realizacji projektu.

Ze wzgledu na koncowy etap realizacji projektu niezbedne jest uszczegélowienie zakreséw
obowiazkéw wybranych pracownikow Urzgedu Miasta Helu w zakresie rozliczenia projektu
pod wzgledem efektu ekologicznego, opracowywania raportow z osiagnigtych efektow,
monitorowania trwalosci projektu, udostgpniania informacji na temat projektu oraz
archiwizacji dokumentacji po zakonczeniu realizacji projektu.

Ponadto, w okresie 2007-2013 obowiazek informowania o wspétfinansowaniu projektow ze
srodkéw Unii Europejskiej wynika z art. 69 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci.
Zasady dotyczace realizacji ww. obowigzku przez beneficjentow zostaly zawarte w art. 8-9
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacym szczegblowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju, Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci.

Obszar kontroli: Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjj projektu

Kwestie dotyczace przechowywania oraz archiwizacji dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-§ciekowej na terenie Miasta Helu”
uregulowano w nastepujacych dokumentach:

1. Procedurze przechowywania i archiwizacji wszelkich dokumentéw zwiazanych
z realizacja projektu w okresie realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

2. Procedurze przygotowania wnioskow o platno$¢ w ramach projektu
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Helu”,

3. Procedurze weryfikacji, czy roboty, ushugi lub dostawy za ktére jest dokonywana
platnod¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa, zwigzanych
z realizacjg projektu: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie
miasta Helu”.
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4. Procedurze przechowywania i udostgpniania dokumentacji przetargowej i innej
zwiazanej z realizacja projektu pod nazwg ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-
$ciekowej na terenie miasta Helu”.

Poszczegdlne procedury odnosza si¢ do przechowywania i archiwizacji roznego typu
dokumentacji zwigzane] z realizacjg projektu, jednak nie wymieniono w nich wszystkich
dokumentdw, ktore dokumentuja cykl zycia projektu, m.in. wnioski o dofinansowanie
ze wszystkimi zalacznikami, umowa o dofinansowanie ze wszystkimi zalacznikami, wyniki
kontroli przeprowadzonych w trakcie realizacji projektu itp.

W zwigzku z powyZzszym nalezy zaktualizowac zapisy procedury dotyczacej przechowywania
i archiwizacji wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu oraz doprowadzi¢ do
zgodnosci zapisy pozostalych procedur w ww. zakresie, tak aby zapewni¢ wypeienie
obowiazkow wnikajacych z zapiséw § 14 ust. 2 Ewidencja ksiggowa i archiwizacja danych
umowy o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-154/09-00 z dnia 14.12.2009r. ze zm.

W procedurze dotyczacej archiwizacji nalezy wskazaé stanowiska pracy o0s6b
odpowiedzialnych za nadzor nad kompletowaniem i archiwizacja catosci dokumentacii
projektu POIS. Odpowiednie zapisy w powyzszym zakresie nalezy wprowadzi¢ rowniez
do zakresow obowigzkow tych oséb.

Ponadto, nie wszystkie ww. procedury zawieraja informacje na temat przechowywania
dokumentow w wersji elektronicznej na noénikach danych cyfrowych oraz zapewnienia
bezpieczenstwa danych gromadzonych w wersji elektronicznej.

Malgorzata Maj erczyk — Budnicka
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NARDUDOWA STRATEGIA SFOINOSL:

Hel, 5 lutego 2013 r.

Wstepne ustalenia z przeprowadzanej kontroli na miejscu projektu
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej na terenie miasta Helu"
nr POIS.01.01.00-00-154/09

Obszar kontroli: Istnienie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej

W trakcie kontroli na miejscu zapoznano si¢ z zasadami prowadzenia rachunkowos$ci oraz
planem kont wprowadzonymi zarzadzeniem Burmistrza Helu nr 52/0151/2010 z dnia
301.12.2010r. W dokumencie ,,Zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Helu
oraz zaktadowy plan kont” zapisano, ze w zwiazku z realizacjg projektu PO IiS nalezy
wyodrebni¢ konta syntetyczne i analityczne przeznaczone do ksiggowania operacji
zwiazanych wydatkowaniem tych srodkoéw. Po przeanalizowaniu dokumentoéw ksiegowych,
w szczegdlnosci polecen ksiggowania dokumentéw ksiggowych dokumentujacych poniesienie
wydatkéw PO TiS stwierdzono, ze Beneficjent wyodrebnit konta ksiegowe dla projektu
poprzez dodanie do nich znacznika IRP. Naklady inwestycyjne poniesione na projekt
ksiggowane s3 na wyodrebnionym koncie 080- IRP — $rodki trwale w budowie pozyskane w
ramach realizacji projektu PO IiS. Po przeanalizowaniu zapisow zawartych w »Zasady
prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Helu oraz zaktadowy plan kont” stwierdzono,
ze powyzsze, rzeczywiste dzialania nie maja w nich odzwierciedlenia. Nalezy zaktualizowaé
zapisy zawarte w zasadach prowadzenia rachunkowos$ci w sposéb odzwierciedlajacy
rzeczywisty przebieg procesu ujmowania wydatkéw w ksiggach rachunkowych.

Obszar kontroli: Obieg i kontrola dokumentow ksiggowych

Kwestie dotyczace obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych zawarto w ,,Instrukcji kontroli
wewngtrzne] 1 obiegu dokumentéw finansowych w Urzedzie Miasta Helu” wprowadzonej
zarzadzeniem Burmistrza Helu nr 52/0151/2010 z dnia 301.12.2010r. Zgodnie z zapisami
zawartymi w przedmiotowej instrukcji za prawidtowy (zgodnie z ustawa o rachunkowosci)
uwaza si¢ dowod ksiegowy zawierajacy, w szczegolnodci stwierdzenie zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie miesiaca ksiggowania oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialne;.
Powyzsze Beneficjent realizuje na Poleceniach ksiegowania trwale potaczonych z dowodami
ksiggowymi. Dodatkowo do dowodow ksiegowych dokumentujacych poniesienie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu PO IiS w ramach dobrej praktyki przygotowywane sa opisy
do dokumentéw (np. faktur, polecefi wyjazdow stuzbowych) zawierajace informacje
W nastgpujacym zakresie:

v" numer i dat¢ dowodu ksiggowego, ktérego opis dotyczy,

v" nazwa Programu Operacyjnego, Priorytetu i Dzialania,

v" numer i date umowy o dofinansowanie,

v' tytut projektu,

v' umowa z Wykonawca z tytutu, ktérego poniesiono wydatek,

v" dokument potwierdzajacy odbidr prac,
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numer 1 nazwy zadania wymienionego w Harmonogramie realizacji projektu,

krétki opis zamowienia,

kwota brutto 1 VAT,

kwota wydatkéw kwalifikowalnych z wyszczeg6lnieniem VAT,

kategoria wydatkow i podkategoria wydatku (np. Roboty budowlane),

uzasadnienie jaka czg$¢ wydatku jest kwotg kwalifikowana,

kwota do zaplacenia z budzetu UM Hel niebedaca dofinansowaniem w ramach PO IiS,
informacja na temat cross — financing,

miejsce na udokumentowanie (data i podpis) kontroli dokumentu pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.
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Na odwrotach wszystkich faktur dokumentujgcych poniesienie wydatkéw w projekcie PO IS,
zarowno kwalifikowanych jak 1 nickwalifikowanych, Beneficjent odnotowuje,

w szczeg6lnosei datg zawarcia i numer umowy o dofinansowanie PO IiS oraz informacje na
temat kwalifikowalno$ci wydatku. Powyzsze jest zgodne z Instrukcjg wypelnienia wniosku
beneficjenta o platnos¢, nie ma jednak odzwierciedlenia w obowiazujacej instrukcii.

Nalezy zaktualizowa¢ zapisy zawarte w ,Instrukcji kontroli wewnetrznej i1 obiegu
dokumentow finansowych w Urzedzie Miasta Helu” w sposob odzwierciedlajacy rzeczywisty
przebieg procesu obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

Jolanta Gasiorowska
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Hel, 6 lutego 2013 r.

Wstepne ustalenia z przeprowadzanej kontroli na miejscu projektu
pn. ,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-ciekowej na terenie miasta Helu"
nr POIS.01.01.00-00-154/09

Obszar kontroli: Postep finansowy — stan na 31.12.2012 roku ‘

W trakcie kontroli na miejscu przekazano Zestawienie wydatkéw poniesionych w projekcie
wg stanu na 31.12.2012 roku, w podziale na kategorie wskazane w Harmonogramie Realizacji
Projektu. Po przeanalizowaniu kategorii przygotowanie projektu i zarzadzanie projektem
stwierdzono, ze Beneficjent poniést w tych kategoriach wydatki przed rokiem 2010. Wydatki
te byly $ci§le zwiazane z projektem PO I[iS dlatego powinny zostaé przeksiegowane na konta
projektu PO IiS. W przypadku niemoznosci przeksiegowania (wydatki dotycza zamknietych
lat obrotowych) nalezy przypisaé im w elektronicznym systemie ksiggowym znacznik
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje z projektem PO IiS. Powyzszy zakres informac;ji
nalezy uwzgledni¢c w zaktualizowanych zasadach Powyzsze nalezy zawrzeé

w zaktualizowanych zasadach prowadzenia rachunkowosci

Jolanta Gasiorowska
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