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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Gdyni 93 ul. Handlowa 11
Gdansku 81-038 Gdynia
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
4891 2018-01-30 04.413.60.2017 141
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z pdzn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Helu

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Wiejska 50, 84-150 Hel

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Rafat Kotakowski archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2017-10-12 2017-10-12
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

13114
Identyfikator
systemowy
00052357700000 =
REGON KRS
12/2017 2017-09-15

Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola problemowa archiwum USC oraz poprawnosci stosowania przepisow kancelaryjno - archiwalnych

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatow
archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i
skorowidze alfabetyczne.

Na zasob archiwum USC w Helu sktada sie dokumentacja wtasna oraz odziedziczona po innych USC, wytworzona w
latach 1908-2017. Ponadto w USC przechowywane sa koperty dowodowe (czynne - 9 mb, osdb zmartych - 1,05mb)),
ksiegi meldunkowe wczasowiczéw (1,10 mb.), karty mieszkaricow do 1975 r. (0,36 mb.) i karty osobowe mieszkarncow
(1,70 mb.).

Przepisy z zakresu postepowania z dokumentacjg USC stosowane s3 poprawnie. Zgodnie z Ustawa z dnia 28 listopada
2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego ksiegi USC prowadzone s3 od marca 2015 roku tylko w formie elektronicznej.
Materiaty archiwalne, dla ktérych minat okres przechowywania s3 regulamie przekazywane do Archiwum Panstwowego
w Gdarisku. W poréwnaniu do poprzedniej kontroli zasob archiwum ulegt niewielkiemu zwiekszeniu o nowo zatozone
ksiggi i akta zbiorowe. Ewidencja zasobu prowadzona jest w spos6b czytelny. Stan fizyczny dokumentacji na ogot jest
dobry, USC na biezaco poddaje zniszczone akta renowaciji.

Kontrola nie wykazata zadnych czynnikéw mogacych stanowic zagrozenie dla archiwaliow. Zasob przechowywany jest w
odpowiednich warunkach, w dwoch pomieszczeniach biurowych nalezacych do USC, ktdre zabezpieczono przed
wtamaniem i pozarem.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Do kategorii Analezy przekwalifikowac rejestry mieszkancow (karty mieszkancow i karty osobowe 2018-12-31
mieszkaricéw) oraz dokumentacje dotyczacg dowoddw osobistych wydanych w okresie do 1979 r.

(wtacznie). Dokumentacje nalezy réwniez uporzadkowac stosujgc sie do zapisow instrukcji

archiwalnej i wytycznych dot. porzadkowania dokumentacji dowodéw osobistych, ktore APG

przesyta w zataczeniu.

Opis Termin realizacji
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podpis wydajacego wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 1

Wytyczne - POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI ARCHIWALNYMI (dokumentacja dowodéw osobistych)

Nazwa

Wystapienie sporzagdzono w 2 eqgz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdarisku



